Bojandéw, dnia 15.12.2020 .

OGLOSZENIE WOJTA GMINY BOJANOW

O OTWARTYM | KONKURENCYJNYM NABORZE NA STANOWISKO
URZEDNICZE ds. ochrony srodowiska w Referacie Inwestycji i Srodowiska
Urzedu Gminy Bojanow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Bojanéw z siedzibg ul. Parkowa 5,
37-433 Bojanéw

2. Stanowisko: podinspektor ds. ochrony srodowiska

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem :

Wymagania niezbedne:

a) posiada obywatelstwo polskie;

b) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw publicznych,
c) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe:

- wyksztatcenie wyzsze techniczne, kierunek inzynierski, tytut magistra

- €0 najmniej dwuletni staz pracy w administracji publiczne;j,

e) cieszy sie nieposzlakowang opinia,

f) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wymagania dodatkowe:
a) Znajomos¢ nastepujgcych przepiséw prawa:
Znajomos¢ nastepujgcych przepiséw prawa:
ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy prawo ochrony srodowiska,
ustawy Prawo budowlane
ustawy prawo wodne,
o udostepnianiu informaciji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,
0 samorzgdzie gminnym,
o finansach publicznych,
o dostepie do informacji publicznej.
ustawy o samorzadzie gminnym

b) znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows oraz pracy
z programami z pakietu MS Office
d) zdolnosci analityczne i umiejetnos¢ pracy w zespole;
e) prawo jazdy kat. B;
f) sumiennosgé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, kreatywnosé, komunikatywnosé;
0) wysoka kultura osobista,
Q) odpornosc¢ na stres.
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4. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1) prowadzenie spraw w zakresie wydawania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach
dla wszystkich rodzajéw inwestycji moggcych znaczgco wptywaé na srodowisko,

2) udostepnianie informaciji o srodowisku i jego ochronie,

3) przygotowywanie opinii do decyzji w sprawie eksploatacji ztéz kopalin zlokalizowanych

na terenie gminy,

4) opiniowanie projektéw rekultywacji gruntéw,

5) prowadzenie spraw w zakresie przeciwdziatania zanieczyszczeniom srodowiska,

6) prowadzenie spraw W zakresie opiniowania lokalizacji inwestycji pod wzgledem
szkodliwos$ci dla srodowiska,

7) ustalanie opfat za korzystanie ze srodowiska wynikajgce z ustawy Prawo ochrony
Srodowiska,

8) prowadzenie inwentaryzacji obiektow zawierajgcych azbest na terenie Gminy oraz spraw
zwigzanych z usuwaniem azbestu,

9) zatatwianie spraw interwencyjnych zwigzanych z korzystaniem ze srodowiska,

10) realizacja zadan w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w Gminie, w tym
egzekwowanie postanowien Regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku w Gminie Bojanow,
11) prowadzenie postepowan dotyczacych usuwania odpaddéw z miejsc nieprzeznaczonych
do ich sktadowania/magazynowania,

12) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych,

13) udzielanie dotacji do poniesionych kosztow inwestycji w ochronie sSrodowiska,
realizowanych przez osoby fizyczne,

14) prowadzenie spraw w zakresie wydawania zezwolen na usuniecie drzew i krzewow
oraz prowadzenie postepowan zwigzanych z wymierzaniem kar za wycinke drzew i krzewow
bez wymaganego zezwolenia,

15) ocenianie wnioskéw dotyczgcych wycinki drzew i krzewow rosngcych na gruntach
stanowigcych wtasnos¢ Gminy,

16) prowadzenie dokumentacji w sprawie nasadzen zastepczych.

17) prowadzenie ewidencji pomnikoéw przyrody, uzytkéw ekologicznych zespotu przyrodniczo
— krajobrazowego, ich ustanawiania i zniesienia,

18) przeprowadzanie w okresie rekojmi i gwarancji przegladéw gwarancyjnych zadania
inwestycyjnego i nadzorowanie usunigcia ewentualnych usterek.

19) przygotowywanie dokumentacji technicznej do realizacji zadan inwestycyjnych,
remontowych oraz rozbiorek,

20) kompletowanie dokumentacji projektowej na zadania inwestycyjne i remontowe do
realizacji postepowan przetargowych

21)  sprawowanie badz zlecania na zewnetrz nadzoru inwestorskiego w zakresie robot
budowlanych realizowanych przez referat,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z przeglagdem, gwarancjg i rekojmig realizowanych
robot budowlanych,

23) uczestniczenie w przegladach budynkow w celu ustalenia priorytetow przy
opracowywaniu planéw remontowych i inwestycyjnych,

24) zapewnienie terminowej realizacji przegladéw technicznych budynkéw stanowigcych
wilasnos¢ Gminy (nie przekazanych w uzytkowanie, trwaty zarzad innym podmiotom)
wymaganych odpowiednimi przepisami prawa oraz przegladéw okresowych budynkow, w tym
pomiaréow kontrolnych instalacji elektrycznej i piorunochronnej, kominowej i wentylacyjnej,
gazowej i wodnej oraz terminowej aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego,

25) planowanie i gospodarowanie: srodkami rzeczowymi, materiatami biurowymi, srodkami
czystosci, drukami i formularzami,

26) prowadzenie magazynu Urzedu,

27) zapewnienie ustug introligatorskich,

28 ) prenumerowanie prasy codziennej i czasopism oraz zamawianie fachowych publikacji,
29) monitorowanie i analizowanie kosztéw utrzymania Urzedu,

30 ) wykonywanie zadan z zakresu obstugi funduszu soteckiego
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31 ) obliczanie wysokosci srodkéw funduszu soteckiego przypadajgcych na dane sotectwo
32 ) planowanie, organizowanie i nadzér nad wykonywaniem inwestycji zwigzanych z
realizacjg funduszu soteckiego ,

33) kontrolowanie wydatkow, dokonywanych przez softectwa ze srodkéw publicznych,

34) rozliczanie wydatkow ze zrealizowanych zadan w ramach funduszu oraz sporzgdzanie
odpowiednich sprawozdan w tym zakresie

35) sporzgdzanie wnioskow o zwrot z budzetu panstwa czesci wydatkow poniesionych przez
gminy w ramach realizacji funduszu

36) kompletowanie catosci dokumentacji dotyczycacej funduszu sofeckiego i wiasciwe jej
archiwizowanie

37) uczestniczenie w zebraniach wiejskich dotyczgcych funduszu.

5. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku

a) miejsce pracy — Urzad Gminy Bojandéw, ul. Parkowa 5, 37 — 433 Bojanow;
b) praca w pomieszczeniach biurowych;

c) wymiar czasu pracy 1 etat (8 godzin/doba — 40 godzin/tydzien);

d) narzedzia pracy: komputer, telefon, fax, kserokopiarka, skaner;

e) praca przy monitorze powyzej 4 godzin,

6. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosi co najmniej 6%:

W miesigcu listopadzie 2020 roku wskaznik zatrudnienia osob niepeinosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej osoéb
niepetnosprawnych, wyniést ponizej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae,

c) kserokopie zaswiadczen, $Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos$¢ z oryginatem),

d) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
( poswiadczone przez kandydata za zgodnos$c¢ z oryginatem),

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach( poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

f) oryginat kwestionariusza osobowego,

9) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz,
ze posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta w petni z praw publicznych,

h) oSwiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru
i) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat

zamierza skorzystac¢ z uprawnienia o ktérym mowa w § 4 ust. 2 regulaminu.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Termin: do dnia 28.12.2020 r., do godz. 15.30

Miejsce: wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko urzednicze ds. ochrony srodowiska w Referacie Inwestycji i Srodowiska
Urzedu Gminy Bojanéw” osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Bojanéw , ul. Parkowa 5, |
pietro (sekretariat) lub przesta¢ za posrednictwem poczty na ww. adres.
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8. Informacje dodatkowe

1) Oferty, ktoére wptyng po terminie nie bedag rozpatrywane. Brak zlozenia wszystkich
wymaganych dokumentow eliminuje kandydata z procesu naboru. W przypadku nadania
przesytki listownej decyduje data wptywu do miejsca sktadania dokumentow.

2) Blizszych informacji udziela: Agnieszka Kobylarz Sekretarz Gminy Bojanoéw,
tel. 15 870 83 26.
3) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang telefonicznie powiadomieni

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej i testu.

4) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Bojanéw.

5) Z kandydatem wytonionym w drodze naboru nawigzuje sie stosunek pracy na
podstawie umowy o prace na czas okreslony z mozliwoscig nawigzania umowy na czas
nieokreslony.

6) W przypadku os6b podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy, umowe o prace zawiera sie na czas okreslony 6-ciu miesiecy,
Zz mozliwoscig wczesniejszego rozwigzania stosunku pracy z miesiecznym wypowiedzeniem.
Przez osobe podejmujgcag po raz pierwszy prace rozumie sie osobe, ktéra nie byta wczesniej
zatrudniona w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ww. ustawy, na czas nieokreslony albo
na czas okreslony, diuzszy niz 6 miesiecy i nie odbyla stuzby przygotowawczej zakohczonej
zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym.

Stawomir Serafin
Wéjt Gminy Bojanow
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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